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1.1. Осы ережелер Казакстан Республикасы Мэдениет Министрлшнщ 1993 
жылдьщ 29 сэу1ршде бек1ткен «Казакстан Республикасы мэдениет жуйесшщ 
К1тапханалар кызмет1н пайдалану женшдеп Ережелер» непзшде эз1рленд1.
1.2. «Аркалык каласындагы облыстык №2 гылыми эмбебап ютапханасы»
коммуналдык мемлекетт1к мекемес1 Аркалык каласынын тургындарына к1тапхана 
кызметшщ мэселелер1 бойынша мамандандырылган мэдени, бипм беру, зерттеу, 
акпараттык жэне эдктемелж орталык болып табылады. Будан езге ютапхана 
корын курайтын кинофотофоно кужаттары жэне баска да материалдармен коса 
мерз1мдж басылымдарды мен к1таптарды когамдык пайдалануды
уйымдастырады.
1.3. Ютапхана корлары Казакстан Республикасынын мемлекетт1к м ен ш т болып 
табылады жэне мемлекет камкорлыгында болады.
1.4. К1тапхана кала тургындарынын рухани кажетт1л1г1н отеу максатында ез 
корындагы дуниелерд1н ти1мд1 пайдаланылуын камтамасыз етед1.
1.5. К1тапхана кызмет1 окырмандар уш1н акысыз турде аткарылады. Кызметтщ 
жекелеген турлер1 жэне косымша кызметтер акылы болуы мумк1н. Акы келем1 
белгш1 6ip тэрт1ппен аныкталады.

2.1. Аркалык каласынын азаматтары уш!н олардыц мекен етет1н орнына, окуына, 
демалысы мен жумысына, сондай -  ак енд1р1с орны, уйым, мекеме екещцпне 
карамастан к1тапхана кызмет1н пайдалану барлыгына б1рдей жург1з1лед1.
2.2. Окырмандар:
- баспа шыгармаларын жэне баска материалдарды уакытша пайдалану уйде 
немесе оку залында, сондай-ак баска к1тапханалардагы ютапханааралык 
абонеметтер бойынша жузеге асырылады.
- ютапхана кврсететш аныктама -  библиографиялык, акпараттык кызметтерд1 
жэне езге де акылы жэне акысыз кызметтерд1 пайдалана алады.
- окырманнын к1тапханалык когамдык Кенесше сайлану жэне сайлаушы болу 
мумющпп бар.
- к1тапхана уйымдастырган ic -  шараларга катысып, сондай -  ак клуб 
жумыстарына жэне баска да окырман б1рлест1ктер1не ат салыса алады.
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2.3. Аркалык кдласында уакытша болган (демалуга, оку орнына тусуге, жумыска 
жэне езге де турл1 себептермен келген) азаматтар оку залында KiTanxaHa 
корларын пайдалану кукы бар.
2.4. 15-21 жас аралыгындагы окырмандар к1тапхананьщ барлык бел1мшщ 
кызметш, ал мектепке дешнп балалар мен 1-9 сынып аралыгындагы окушылар 
балалар эдебиет1 бел1мшщ кызметш пайдаланады.
2.5. Мугедектерге, ¥лы  Отан согысына катыскан окырмандарга жэне ецбек 
мугедектер1не кезекс1з к1тапханалык кызмет керсетшедт Кджеттшк туган 
жагдайда окырмандардьщ осы категориясына толем мен басылымды айырбастау 
т1келей олардыц уйлер1нде жург1з1лу1 мумюн.
2.6. Отбасыныц барлык мушелер1 ютапхана кызмет1н пайдаланганда, отбасылык 
формуляр ашылуы мумк1н.
2.7. Азаматтар к1тапханата жеке к у эл т , уй к1тапшасы аркылы т1ркелед1, 
туртыльщты орны, Teri (фамилиясы) озгерген жагдайда м1ндетт1 турде 
к1тапханашыларга хабарлау кажет. 16 жаска дей1нг1 балалар, олардын ата-аналары 
немесе камкорлыкка алган адамдардыц табыс еткен кеп1лд1к (кепшдш хат) 
аркылы ата -  аналарыныц немесе камкоршыларыныц жеке куэл1ктер1 мен уй 
ютапшасы аркылы т1ркеле алады. Оку орындарыныц немесе емдеу мекемелершщ 
бакылауында турган балалар аталган мекемелердщ OTiHinii аркылы т1ркелу 
мумк1нд1ктер1 бар.
2.8. Ютапханага т1ркелмес бурын окырман к1тапхана кызмет1н пайдалану 
ережес1мен танысып, м1ндеттелген талаптарды орындау уш1н окырман 
формулярына кол кояды.
2.9. Окырмандардьщ баспасоз шыгармалары мен езге материалдары уйге 15 
кунд1к мерз1ммен алу мумющцп бар. Жогаргы сураныска не баска шыгармалары 
5 кун мерз1мнен артык бершмейдг Жалгыз дана аньщтама басылымдары, сирек 
жэне багалы шыгармалар, сондай -  ак к1тапханааральщ абонементтен алынган 
басылымдар уйге бер1лмейд1, оларды тек кана оку залында пайдалану кезделедь
2.10. Окырман баспа шыгармаларын жэне езге де материалдардыц пайдалану 
мерз1м1н узартып алу кукы бар. Егер окырмандар тарапынан сураныс болмаса, 2 
рет катарынан алуга болады. 2 реттен артык пайдалануга руксат ет1лмейд1.
2.11. Баспасез шыгармалары мен езге материалдыц абонементтерде бершу саны -  
5, оку залы ушш бершу мумющцп шектелмейд1.
2.12. Окырмандар мшдеттк
- Окырмандар жыл сайын кайта т1ркелуден етуге;
- Кггапхана корынан жэне к1тапханааральщ абонементтен пайдалануга алган 
баспасез шыгармалары мен езге материалдарга укыпты карауга, жыртпауга, 
букпеуге, белг1 салмауга м1ндетт1;
- Баспа шыгармаларын ютапханадан алуга болмайды. Егер басылым рет1 окырман 
формулярына т1ркелмеген жагдайда ез мерз1мде кайтарылуы керек;

Кермелер мен ашьщ серелердег1 баспасез шыгармаларымен езге 
материалдардыц ретт1л1г1н бузуга болмайды;
- Каталогтардан карточка мен картотекаларды суырып алуга болмайды;
- Баспа шыгармалары мен езге материалдарды пайдаланбас бурын мукият 
тексер1п алып, пайдалану кажет; егер кандай да 6ip акау табылса, осы баспасез 
шыгармалары мен езге материалдарга катысты белп жасайтын к1тапхана 
Кызметкерлер1не дереу керсету керек.



- Мектепке дешнп жастагы балалардан баска ютапхана кызметш пайдаланатын 
окырмандар абонементтен жэне оку залынан алган эр дана ушш кол кояды, 
ютапханашы окырман пайдаланып болтан сон, оз колын койып ениредт
2.13. Ютапхана корына зиян келт1рген тулгалар Бщзакстан Республикасына 
Сэйкес материалдык кылмыстык жэне езге де жауаптылыкка тартылады.
2.14. Азаматтар ютапхана корындаты баспасоз шытармалары мен озге де 
материалдарды жоталткан, булд1рген не болмаса зиян келт1рген жагдайда 
жогалтан материалдьщ дэл сол туршдей немесе к1тапхана сотан тен деп тапкан 
басылымдар жэне баспасоз шытармалары мен езге де материалдармен жэне 
олардьщ кош1рмелер1мен алмастырута болады, ал булардьщ орын толтыру мумюн 
болматан он есе колемде телемш отейд1. Жоталтан не бул1нген баспасоз 
шытармалары жэне езге де материалдардьщ куны ютапхана есеп кужаттарыньщ 
нускаган батасы бойынша, к1тапхана корында журпзшген кайта багалау 
санагымен аныкталады. Ютапхана корынан жоталтан не зиян келт1ршген баспасоз 
шытармалары жэне озге де материалдар кэмелетке толтандардын колымен 
жасалса, жотарыда аталтан мэселелер бойынша жауаптыльщты олардьщ ата - 
аналары жэне бакылауга алган оку, тэрбие, емдщ мекемелер алады. Кэмелетке 
толматан окырмандар ютапхана корына келт1ршген зияны ушш жауаптыльщты 
шэк1ртакысы немесе шытынды отей алатындай табысы бар жагдайда тана 
мшдетше алады.
2.15. Окырмандар, ещцрю орындары, мекемелер, уйымдар к1тапхана кызметш 
пайдалану ережес1н бузтаны уш1н ютапхана кызметш пайдалану мумющцп 6 
айдан 1 жыл мерз1м уакыт аралыгына дей1н шектелед1. Жекелеген 
окырмандардыц ережелерд1 бузтандыты туралы материалдар жумыс, оку 
орындарына немесе хальщтьщ соттардыц карауына ж1бер1лед1.

3. ОЦЫРМАНДАРЕА КЫЗМЕТ К0РСЕТУДЕГ1 
ЮТАПХАНА АТЦАРАТЫН М1НДЕТТЕР1 МЕН КУЦЫКТАРЫ.

3.1. К1тапхана куш1мен жасалатын ic-шараньщ барльщ тур1мен туртындарды 
кулактандырып отыру:
- Аркальщта мекен етет1н, окитын, жумыс аткаратын кала журтшылыгын 
ютапханага тарту уш1н шаралар колдану.
- Окырмандардыц корды пайдалануына мумк1нд1к тугызу, сураныстарын тольщ 
канататтандыру.
- Окырмандармен катынас жасау турлер1н жан-жакты карастырып, аньщтама -  
акпараттык библиографияльщ, к1тапханальщ кызмет корсетуд1 жэне эдбиеттерд1 
насихаттауды жузеге асыру.
- Окырмандардыц кызыгушылыгы мен сураныстарына сэйкестенд1р1п ютапхана 
корын сапалы тольщтыру уш1н окуларына зерделеу жумысын жэне талдау 
журпзу.
- Окырмандарта кызмет кврсетуд1ц жогары мэдениетт1л1г1н калыптастыру. 
Олардьщ кажет еткен басылымы мен баска материалдарды тацдауына кецес беру, 
эцпмелесу аркылы кемек корсету.
- Аньщтама -  библиографияльщ акпарат, к1тап кермес1н пайдалануы жешнде 
тусшш беру, жацадан тускен ^асылымдар жайлы матлумат 6epin, турл1 ic -  
шарага араластыру.



- Окырманга кажет баспасез шытармалары ютапхана болмаган жагдайда баска 
ютапханалардагы ютапханааралык абонементтерден сурастыру кажет.
- Окырмандар пайдалануга алган баспасез шытармалары мен езге де 
материалдардыц уакытында кайтарылуын жуйел1 турде кадаталау.

Егер басылымдарды пайдалану 15 кун мерз1мнен api 6ip айдан асып кетсе, 
окырмандарта почта немесе телефон аркылы 5 кун мерз1м уакытта кайтарылуын 
ескертш хабарлайды. Егер баспа шыгармалары мен озге де материалдар 
белгшенген мерз1мде к1тапханага кайтарылмаса, оларды 6ip ай келемшде 
мазмуны мен багасын тец деп табылган басылыммен айырбас кушнде орнын 
толтыру тал ап ет1лед1.

Ескертшш, окырман кайтармаган жагдайда баспасез шыгармалары мен езге 
материалдарды белгшенген тэртшпен 10 есе мелшердег1 накты куны (кайта 
багалау санагымен коса) ещцршш алынады. Бер1лген басылымдар уакытында 
кайтарылмаган жагдайда окырманнан кун сайынга 1 тецге мелшердеп ес1ммен 
кайтарылады.
3.2. Егер окырман жогалткан баспасез шыгармалары мен езге материалдьщ 
кунына сэйкестенд1р1п тагайындалган бага келем1 теленбесе, пайдалануга 
алынган басылымдар уакытында кайтарылмаса, КР Уюметшщ 1999 жылдыц 12 
мамырында кабылданган Кдулысына сэйкес нарьщ багасына сэйкес к1таптардьщ 
кунын 10 есе мелшерде ещцрш алу уш1н зан акт1лер1н куэландыратын органдарга 
жупнедь
3.3. Зац акт1лер1н куаландыратын органдарыньщ куэландыру непзшде 
окырмандардан ещцршген жинактар белг1л1 6ip жуйемен ютапхана корына 
аударылады. Окырман ез ерюмен жогалган материалдардыц 10 есе мелшердеп 
кунын ез ерюмен телеуше болады. Белгшенген жинак т1келей к1тапхана есеп 
бел1мше енг1з1лед1. Эр кабылданган жинакка Kipic ордер1н курады, ал окырманга 
туб1ртек бер1лед1.
3.4. Шыгынды етеуге келш тускен каржы к1тапхана корыныц сакталуын 
камтамасыз ету уш1н, оны толыктыруга, басылымдарды жендеуге, жацарту жэне 
баска да шараларды жузеге асыру максатына жумсалады.


